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I. Unser (Unternehmens-/Organisationsbezeichnung einfügen) hat am (Datum ergänzen) den Beschäftigten (Namen der Beschäftigten oder Bezeichnung des Betriebsteils ergänzen) das beigefügte Angebot gemacht, widerruflich und befristet von zu Hause aus zu arbeiten. 

Das Angebot wurde den Beschäftigten (Zutreffendes ankreuzen) 
O persönlich übergeben
O per E-Mail zugesandt
O per Einwurfeinschreiben zugesandt (Einlieferungsbeleg liegt bei). 
O durch Boten/in Herrn/Frau (Namen ergänzen) zur Wohnanschrift gebracht und in den Hausbriefkasten eingeworfen. 

II. Die Beschäftigten haben hierauf wie folgt reagiert: 
1. Die Beschäftigten (Namen ergänzen) haben das Angebot innerhalb der Frist angenommen. 
2. Die Beschäftigten (Namen ergänzen) haben das Angebot innerhalb der Frist abgelehnt.
3. Die Beschäftigten (Namen ergänzen) haben sich innerhalb der Frist nicht geäußert, was wir wie eine Ablehnung bewerten. 

(Ort ergänzen), den (Datum ergänzen)





Unterschrift Arbeitgeber



Hinweis: 
Diese Dokumentation wird zu den Personalakten der betroffenen Beschäftigten genommen.


